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光ディスク等による公的年金等支払報告書の 

提出に関する手引き（改訂版） 
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この手引きは，地方税法の規定により，公的年金等支払報告書を光ディスク等によ

り調製し提出する場合に基づき，必要な事項を定めるものです。 

 

 

一 公的年金等支払報告書の光ディスク等の規格等 

 

   公的年金等支払報告書の光ディスク等の規格，ファイルの仕様等，ファイルの

構成，レコードの記録順序及びレコードの内容は別紙１によるものとする。 

 

 

二 公的年金等支払報告書の光ディスク等の作成要領 

 

公的支払等報告書の光ディスク等のレコードの作成要領は，総務省が定める

「公的年金等支払報告書を光ディスク又は磁気ディスクにより調製する場合のレ

コード内容等」のとおりとする。 

※詳細は総務省のホームページをご確認ください。 

 

三 公的年金等支払報告書の光ディスク等の費用負担 

 

公的年金等支払報告書の光ディスク等の作成に要する費用は作成者の負担と 

する。 

 

 

四 書面による「公的年金等支払報告書（個人別明細書）」の提出が必要なもの 

 

   次に掲げる場合については，書面による「公的年金等支払報告書（個人別明細

書）」を作成のうえ，その旨の理由を記した書類とともに本市へ提出するものと

する。 

  

（1） 提出済みの光ディスク等のデータ内容に訂正，取消又は追加が生じたことに 

より修正等を要する場合 

  

（2） 光ディスク等での提出後に，追加で提出を要するものが生じた場合 

 

五 公的年金等支払報告書の光ディスク等に他市区町村分が混在していた場合の 

取扱い 
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提出義務者から提出された光ディスク等に他の市区町村において課税すべき年

金所得に係るものが含まれていた場合には，別紙２により関係市区町村に通知す

るものとする。 

 

 

六 提出された光ディスク等の保管 

 

   提出された光ディスク等は，７年間保管するものとする。 

 

 

七 実施時期 

 

この手引きは平成 26 年１月１日以後に提出される公的年金等支払報告書につ

いて適用する。 

平成 27年 12月改訂の内容は平成 28年 1月 1日以降に提出される申請について

適用する。 

 

平成 29 年１月改訂の内容は平成 29 年 1 月 1 日以降に提出される申請について

適用する。 

平成 30 年９月改訂の内容は平成 31 年 1 月 1 日以降に提出される申請について

適用する。 

令和２年 12月改訂の内容は令和３年 1月 1日以降に提出される申請について適

用する。 

令和４年 12月改訂の内容は令和５年 1月 1日以降に提出される申請について適

用する。 

令和５年３月改訂の内容は令和５年４月 1 日以降に提出される申請について適

用する。 

 



別紙１ 

１ 光ディスク等の規格 

提出することができる光ディスク（ＣＤ・ＤⅤＤ）は，次に掲げるものとする。 

 

※ 書き込みは，ディスクアットワンス（シングルセッション）方式とする。 

※ 国分寺市では，磁気テープ・ＦＤ・ＭＯでの受け入れは行っておりません。ご了承くだ

さい。 

 

２ ファイルの仕様等 

ファイル名は，「331dat**.txt」と記録する。 

なお，ファイル名の一部にある「＊＊」には，ファイル数により，「01」～「99」を記

録する 

（例）２枚のＣＤに分けて提出する場合 

・１枚目のＣＤに格納するファイル名・・・・・「331dat01.txt」 

・２枚目のＣＤに格納するファイル名・・・・・「331dat02.txt」 

 

３ レコードの内容及び作成要領 

 

 総務省が定める「公的年金等支払報告書を光ディスク又は磁気ディスクにより調製す

る場合のレコード内容等」のとおりとする。 

※ 詳細は総務省のホームページをご確認ください。 

種類 ＣＤ ＤⅤＤ 

サイズ 12cm 12cm 

規格 ＣＤ－Ｒ ＤⅤＤ－Ｒ 

記憶容量 650MB 片面 4.7ＧＢ 

記録 

形式 

フォーマット ISO9660(Level2)／Joliet※ 

ファイル形式 ＣＳＶ（カンマ区切り形式） 

記録コード シフトＪＩＳ 

漢字水準 ＪＩＳ第１水準及び第２水準 



別紙２ 

  年  月  日 

 

 

         長 殿 

                         国分寺市長 

                  

 

住民税課税資料の送付について 

 

 

このことについて，賦課期日現在，貴区市町村に住所があると思われますので，下記のとお

り送付します。 

 

記 

 

１ 該当者   

   氏名 

   生年月日 

   住所 

   異動日 

   当市での住所 

 

２ 送付資料 別紙のとおり 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




