
住民基本台帳カード交付手続案内   平成 23年 1月１日改正 

 

 １ 申請・交付に必要なもの 

申
請
・
交
付

す
る
方 

申請に必要なもの 

※申請書の他に以下のものをご用意ください。 

即日 

交付 
受け取りに必要なもの 

①ＩＣカード運転免許証（暗証番号が必要）※１ 

②①以外の場合，非ＩＣカード運転免許証，旅券，身体

障害者手帳，療育手帳，精神障がい者保健福祉手帳（写

真付きのもの）のうち1点※１ 

③①のうち暗証番号で確認ができない場合および②の

場合，年金証書（手帳）など官公署発行の本人確認で

きるもの，又は健康保険証のうち1点 ※１ 

④印鑑（認印） 

⑤顔写真（写真付きカードをご希望の場合）※２ 

 

可 

 

 

本 

人 

①印鑑（認印） 

②顔写真（写真付きカードをご希望の場合）※２ 

不可 

 

※４ 

①本人宛に送付された照会(回答)書  ※４ 

②印鑑（認印） 

③年金証書（手帳）など官公署発行の本人確認

できるもの，又は健康保険証のうち２点 ※１ 

④③で１点しかない場合は，学生証，社員証，

キャッシュカード，クレジットカードなどの

うち１点 

①法定代理人のＩＣカード運転免許証もしくは住基カ

ード（どちらとも暗証番号が必要）※１ 

②①以外の場合，法定代理人の非ＩＣカード運転免許

証，旅券，身体障害者手帳，療育手帳，精神障がい者

保健福祉手帳（写真付きのもの）のうち1点 ※１ 

③①のうち暗証番号で確認ができない場合（住基カード

機能不具合の場合のみ。写真付きのものに限る）と②

の場合，年金証書（手帳）など官公署発行の本人確認

できるもの，または健康保険証のうち1点 ※１ 

④法定代理人の印鑑（認印） 

⑤顔写真（写真付きカードをご希望の場合）※２ 

⑥法定代理人の確認書類 ※３ 

可 

 

 

法
定
代
理
人 

①法定代理人の印鑑（認印） 

②顔写真（写真付きカードをご希望の場合）※２ 

③法定代理人の確認書類 ※３ 

不可 

※４ 

①法定代理人宛に送付された照会（回答）書※４ 

②印鑑（認印） 

③法定代理人の確認書類 ※３ 

④法定代理人の年金証書（手帳）など官公署発

行の本人確認できるもの，または健康保険証

のうち２点 ※１ 

⑤④が１点しかない場合は，法定代理人の社員

証，キャッシュカード，クレジットカードな

どのうち１点  

＊総務省の通知により，平成23年1月1日より本人確認が強化されました。 



【注意事項】 

※１ 本人確認書類は，有効期限内のもので原本をお持ちください。日本国内の官公署もしくは健康保険組合で発

行されたものに限ります。住所や氏名などの変更がある場合は，変更が済んでから手続きをしてください。 

 ※２ 顔写真付き住基カードを希望される場合は，以下の要件を満たした顔写真（白黒・カラーどちらでも可）を

１枚お持ちください。 

①無帽、無背景、正面を向いていて，本人のみ６ヶ月以内に撮影されたもの。 

    ②縦4.5ｃｍ ／ 横3.5ｃｍの大きさでフチなしのもの。 

    ③写真の裏面に氏名を記入してください。 

    ＊ふさわしくない写真の例（取り直しをお願いする場合があります）。 

     携帯電話で撮ったもの、印画紙や厚手の用紙にプリントされていないもの，スナップ写真を切り抜いたも

の，デジタル写真の場合ドット（網状の点）やシャギー（階段状のギザギザ）・インクのにじみ等があるも

の，６ヶ月以内に撮影されたものでも現在の容貌と著しく異なるもの，前髪が長すぎて目元が見えないも

の，眼鏡のフレームや照明の反射が目にかかっているもの等，本人確認がしにくいものやスキャナでの読

み込みが困難なもの。 

※３ 法定代理人の資格を証明する書類 

戸籍謄本・任意後見登記事項の証明書・法定後見登記事項の証明書・後見開始の審判書など，親権者または後

見人の確認ができるもの。 

＊本籍が国分寺市の場合は，本籍・筆頭者が正しく答えられた場合のみ，戸籍謄本の提示を省略できます。 

 ※４ 即日交付できない方は，本人確認と意思確認を兼ねた「住民基本台帳カード発行通知書兼照会書」をご本人

（もしくは法定代理人）宛かつ住民登録地へ転送不要で郵送致します。届き次第もう一度ご来庁ください。 

※５ 住民基本台帳カードを交付する際，数字４桁の暗証番号を入力していただきます。 

 

２ 申請できる方 

  国分寺市に住民登録のある本人。ただし，次の方は法定代理人からの申請のみ受け付けます。 

   ①１５歳未満の方。 

②成年被後見人の方。 

（①・②の方は本人からの申請・交付はできません。） 

   ※１５歳以上２０歳未満の方は，本人・法定代理人どちらでも申請することができます。 

   ※任意代理人による申請・交付はできません（成年後見制度を受けていない配偶者や父母，２０歳以上の子などの代

理人として申請することはできません）。 

 

３ 申請・受取場所・発行手数料 

  国分寺市役所市民課（第１庁舎１階），当面の間発行手数料は無料（平成23年1月1日現在）。 

   

４ カードの有効期限とカードの種類 

  発行日から10年間（国分寺市を転出すると失効になります）。 

  Ａタイプ  顔写真なし（表面の記載は氏名のみ。） 

  Ｂタイプ  顔写真付き（表面の記載は氏名・住所・生年月日・性別。公的な本人確認として使用可。） 

※住民基本台帳ネットワークシステムにおける住民票の写しの広域交付，転入・転出の特例にご利用いただけます。

公的個人認証（電子証明書）の格納媒体として使用することもできます。 

 

 申請日・交付日    月曜日～金曜日 （祝・祭日・年末年始を除かせていただきます） 

 申請時間・交付時間  午前９時～午後４時30分 （正午～１時を除かせていただきます） 

問い合わせ先  市民生活部市民課窓口係  電話番号 042－325－0111 

 


