
住所

商号又は名称

代表者

契 約 番 号

委 託 件 名

契 約 金 額

契 約 年 月 日

履 行 期 間

完 了 し た
業 務 の 内 容

完了業務に係
る 契 約 金 額

着 手 年 月 日

完 了 年 月 日

令和　　年　　月　　日

令和　　年　　月　　日から令和　　年　　月　　日まで

令和　　年　　月　　日

￥

￥

※ 受託業務を履行し、契約代金を請求するときは、業務委託契約約款第10条に基づき、一括払いは

　完了時、数回払いではその支払いごとに提出し、検査を受けなければなりません。

令和　　年　　月　　日

業　務　委　託　完　了　届

　国 分 寺 市 長　宛
令和　　年　　月　　日

受託した業務を履行しましたので、業務委託契約約款第10条に基づき届け出ます。

上記の受託業務のうち、下記業務を完了致しました。

国 総 契 委 第　　　　　　　号

　　　　　　　　　　印



　　住所

　　商号又は名称

　　代表者

契 約 番 号

委 託 件 名

契 約 金 額

契約年月日

履 行 期 間

完 了 し た
業 務 の 内 容

完了業務に係
る 契 約 金 額

着 手 年 月 日

完 了 年 月 日

※ 受託業務を履行し、契約代金を請求するときは、業務委託契約約款第10条に基づき、一括払いは

　完了時、数回払いではその支払いごとに提出し、検査を受けなければなりません。

　　㈱○○サービス　多摩営業所

業　務　委　託　完　了　届

　国 分 寺 市 長　宛

　　　　令和○○年○○月○○日

　　東京都国分寺市戸倉1-6-1

受託した業務を履行しましたので、契約約款第10条に基づき、届け出ます。

上記の受託業務のうち、下記業務を完了致しました。

国 総 契 委 第　６０１００１　号

　　所長　契約　太郎　　

￥１，２６０，０００－

令和　５年　４月３０日

○○○○清掃業務委託

令和　５年　４月　１日

令和　５年　４月　１日から令和　６年　３月３１日まで

令和　５年　４月　１日

￥１０５，０００－

○○○○清掃業務　４月分

印

契約書記載の契約番
号を記入。

契約書記載の契約金
額（総額、消費税込
み。）を記入。単価契
約の場合は単価契約
と記入。

契約書記載の契約件
名を記入。

契約書記載の契約日
を記入。

契約書記載の履行期
間を記入。

この完了届において
届け出る完了した業
務（以下「完了業務」と
いう。）の内容を記入。

完了業務に対する契
約金額のうちの該当
金額（この完了届と同
時又は後に提出され
る請求書と同一額に
なります。）を記入。毎
月行う清掃業務のよう
な場合は、原則的に
契約金額総額の１２分
の１になります。

完了業務に着手した
年月日を記入。

完了業務を完了した
年月日を記入。

住所、商号又は名称、
代表者名、印影は、契
約書、請求書と同一と
なります。


