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提 出 書 類 一 覧 表 

 

 様式のサイズはＡ４判とします。ただし、官公庁の証明等で様式サイズが異なる場合はこの限

りではありません。 

 

１．事業者の概要・財務状況等に係る提出書類（正本１部、副本８部。副本は写し可） 

 提出書類 記載内容等 

（１） 指定申請書 

 

国分寺市長が所管する公の施設の指定管理者の指定の手続等に

関する規則 第２条関係様式第１号 

（２） 事業者の概要 

（様式任意） 

 

 

 

 

 

 

 

団体の沿革 

 時系列で記載し、団体の事業内容も具体的に記載 

代表者の履歴 

役員名簿 

 他の法人との兼職者があるときはその旨も記載 

団体の運営に関する資料 

 経営理念・方針と経営の効率化透明性の確保、管理体制など

が分かる内容のもの 

施設管理運営の実績 

 同様な施設での指定管理・管理運営委託等の実績を一覧で

示すこと（全件網羅しなくてよい）。 

また同様な施設での運営期間がわかる協定書・契約書等を添

付すること（できるだけ長期にわたり受託を継続していること

が分かるもの１件でよい）。 

指定管理に係る取り組み・考え方については「事業計画及び企

画提案書」の項目６に記載すること。 

（３） 定款 最新のもの 

（４） 法人登記簿謄本等 

 

 

 

法人の場合は、現在事項全部証明書 

団体の場合であって、法人格を有しない場合は、団体の代表者

の身分証明書 

（申請申込の日前３か月以内に発行されたもの） 

（５） 印鑑証明 申請申込の日前３か月以内に発行されたもの 

（６） 財務関係書類 

   （様式任意） 

指定申請書を提出する日の属する事業前年度を含む過去３箇年

の財務諸表および科目内訳明細書 
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（７） 納税証明書等 

 

①納税証明書その１（法人税） 

※団体の場合であって、法人格を有しない場合は、団体の代

表者の所得税の納税証明書 

②納税証明書その２（消費税及び地方消費税） 

③法人事業税の納税証明書  

※団体の場合であって、法人格を有しない場合は、必要なし 

④法人住民税の納税証明書 

※団体の場合であって、法人格を有しない場合は、団体の代

表者の個人住民税の納税証明書 

（８） 共同事業体協定書兼

委任状 

共同事業体を構成する団体名等 

※共同事業体で申請する団体のみ必要 

 

２．事業運営に関する計画書等（正本１部、副本８部。副本は写し可） 

提出書類 記載内容等 

事業計画及び企画提案書 項目ごとに具体的に記載 

収支計算書 

 

 

 

次の事項に留意し、事業年度ごとに区分して作成 

（１）事業年度４月１日から翌年３月 31日までの計算 

（２）指定管理業務の実施に係る経費項目及び積算根拠などを

具体的に記載（一般管理費等の施設管理に直接関わる費

用以外の経費を計上する場合は、その根拠を含む。） 

（３）指定管理者に支払う対象の経費とするもの 

（４）消費税及び地方消費税 

自主事業収支計算書 

 

次の事項に留意し、事業年度ごとに区分して作成 

（１）事業年度４月１日から翌年３月 31日までの計算 

（２）自主事業の実施に係る経費項目及び積算根拠などを具体

的に記載 

（３）消費税及び地方消費税 

人員配置計画書 管理運営上の適正な人員配置とするもの 

 

※各書類には、ページ番号及びインデックスを付けてください。 

※提出いただいた個人情報は、施設主管課の他、指定管理担当部署において扱います。 

 


